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1. COMO ACESSAR O ASPNET

O cadastramento dos usuarios “Clientes” é de responsabilidade dos setores do
Escritdrio Contabil, ou seja, se houver necessidade de novos usuarios com O acesso ao
AspNet, tera de efetuar uma solicitacdo ao Escritério.

Os usuérios do AspNet nunca serdo excluidos, e sim, serdo apenas bloqueados na
permissdo de acesso. Desta forma nao perdemos o histérico de todos os acessos e
acdes passadas de todos os usuarios.

Para entrar no AspNet pela primeira vez € necessario acessar no campo login seu email
Unico e a senha em branco.

0- O HNRAG L%O 2% g8 v

ASPNET 2.0

flelclly Btesteaspnet@aspla
SENHA:

@
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Devera ser informado no primeiro acesso uma senha para gravacao. Esta senha sera
utilizada nos préximos acessos juntamente com o Login ja cadastrado.

Caso seja perdida a Senha, contate o escritério para que ele possa remové-la para o

novo cadastramento.

Q- CRE AP £ - B 3

Seja Bem vindo ao ASPNET.

Por faver infurm uime pove seihe pars podur utilizar o ASENET

confiemar & Sair Ql

2. COMO VISUALIZAR OS ARQUIVOS LIBERADOS?
Rotina: Menu -> Home -> Relatérios

Legenda: icones utilizados

q Visualiza @ Inclui 4 Altera ﬁ
a Remove « Volta @ Refresh =

_| - mM
.| Relatério A PDF 9 Alerta L1

Exclui
Download

Limpa senha

Todos os arquivos liberados pelo sistema, automaticamente estdo disponiveis através

das rotinas de Relatoérios.
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Relatsrios

= Vencimen
m AR

Visualize ¢ baixe os
documentos & guias com
wencime o

'/' Salicitacies
‘ 20CIFTL DG

Solicite ¢ acompanhe o
andameanto dos padidos.

Relatérios
N EmEmpouca
-5

Baixe & visualize aqui os
documentos ¢ arquives de
sum drea .

Para visualizacdo destes arquivos, basta clicar no botdo “Relatorios” e sera aberta uma
tela trazendo o periodo padrdo de uma semana além de sugerir apenas 0s arquivos

nao visualizados.

Através deste mesmo filtro o usuario podera selecionar a empresa, area, tipo de
relatério, periodo de liberacdo, data de vencimento (guias) e situacao (visualizado ou

nao).

Ao clicar no botdo refresh sera apresentada uma lista contendo os relatorios que

satisfazem o filtro informado.

Para acessar este relatério, basta selecionar e clicar no botdo visualiza ou efetuar o

duplo cligue na linha da tabela selecionada.

Empresa ral ...

@006

b Tipo

Periodo  |03/09/2009 | até [10/09/2009]

#Tipo 9, #Referéncia™ #Vcto % #Valor
DOCUMENTO X - Diversos  |06/2009
_ DOCUMENTO Y - Diversos 06/2009

TESTE - Diversos 08/2009

TESTE - Diversos 06/2009

JOAC PAULQ - Férias - Diversos 09/2009

Folha Analitica 09/2009

Folha Analitica 09/2009

Hollerite 09/2009

Resumo de INSS 09/2009

TESTE DO DIVERSOS - Diverso 03/2009 30/01/2008

Guia - IS5 06/2009 30/10/2009

situacio (N30 Visualizadg>

Geral ... -

vercto R

A Protocolo

Relatdrios

9 #Area 4 #Empresa =
0,00{Fiscal COMERCIO DE Sl
0,00 Fiscal COMERCIO DE 5L
0,00 Pessoal COMERCIO DE SL
0,00 Fiscal COMERCIO DE 5L
0,00 Pessoal COMERCIO DE 5L

Peszoal COMERCIO DE 5L
Pezzoal COMERCIO DE 5L
Pessoal COMERCIO DE SL
Peszoal COMERCIO DE 5L
100,00 Pessoal COMERCIO DE 5L
100,00 Fiscal COMERCIO DE SL
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Se o relatério foi gerado no formato PDF (padrdo) automaticamente sera aberta uma
tela para a visualizacdo imediata, permitindo também a impressdo ou download do

relatoério.

ﬁ Vencimentos

"f SolicitacBes

-l'iL Relatérios
suilly,

- Mensagens

Data da Liberacio
Observacio

Mapa de Apuracdo

' © Consulta de Arquivos

04/04/2009

Cad.Liberagdo | 001499
¢ Data D #Hords #Acdc D ¢ Usudric
04/04/09 21:38 Wisualizade PAULO ry
04/04/09 21:37 Visualizada PAULO
- 04/04/09 15:41 Wisualizade PAULO vI

P12  ® @[~ o

000737 - COMERCIO DEE SUCATAS NARGISO LTDA Datn senezo00
CNPJ: 47.031.580/0001-50 [E: 000,197,570, 115 LMUN; 24731 Hew Ta
Pigna 2
MAPA DE APURACAO FISCAL - JANEIRO/2008
ENTEG POR: ASPLAN
ESTADUAL Y
ICMS - VENCIMENTO: 05022008
SALDO CREDOR ANTERIOR 3.212,80
ENTRADAS 408,33

OUTROS CREDITOS
ESTORNG DEBITOS
TOTAL ENTRADAS

b

RamAs

Além disso, para os demais formatos de arquivo (DOC, XLS, ZIP, TXT), o sistema
abrira uma tela pela qual o usuario poderé efetuar o download do arquivo.

@ ~sPNET 20

=
"’ Solicitacies

ﬁ Vencimentos

Data da Liberacde |08/03/2010 |

Observacio
DIVERSOS
PLANILHA TESTE

[TESTE DE FECHAMENTO

Nome do Arguive :

onectado em

Mensagens

Cod.Liberacio | 023842]
¢Data S *Horkh *Acdc S *Usudric
10/03/10 §{=
08/03/10
0s/03/10

SenhasAspNet.xls

Para Realizar o Download do Arquivo clique Aqui.

~glS oservolvida por Asplan Sistemas - 2009

Sair do Sistama @\
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3. COMO VISUALIZAR AS GUIAS E OS DEMAIS DOCUMENTOS QUE
POSSUEM DATA DE VENCIMENTO?
Rotina: Menu -> Home -> Vencimentos

No momento da liberacdo dos arquivos é possivel informar o valor e a data de
vencimento, desta forma para permitir a maior visibilidade destes documentos, o

sistema possui uma area especifica de visualizagdo onde o usuario também pode
efetuar o filtro por vencimento.

Existe ainda uma rotina onde o escritério verifica quais os documentos que ndo foram
visualizados e permite encaminhar um aviso informando ao cliente a necessidade de
efetuar o acesso ao sistema e baixar estes documentos.

4. COMO VISUALIZAR AS MENSAGENS
As mensagens sdo visualizadas nas rotinas de mensagens. Para visualizacdo destes

arquivos, basta clicar no botdo “Mensagem” e sera aberta uma tela trazendo o periodo
padrdao além de sugerir apenas 0s arquivos ndo visualizados

Q- O REG/L%

% ASPNET 2.0

ﬁ Vencimentos "‘ Solicitacbes )[ii Relatérios

{(w e ] _

-
olicitacio
mr—

-2 68 LA 3 Ry 7=

I i
o g ; panhe o Baixe e visualize aqui

Mocé Tem Menca

& Links Uteis

P iscal Eletrénico

Ministério da Fazenda

Mi rio do Trabalhe

Prefeitura Municipal
Previdéncia Social

H Caixa Econémica Federal

INDICES CAMBIO AGOES

Calendario ac ovrigsgoes | BOVESPA DOLAR
»

4
Marco 2010 Ativo uit ¥Yar Hora
Bls 7 c o /

8 8

Bovespa 69576 +1.46% 18:14
o :; :; ':: ‘l"l' ‘1': ‘:g Risco Brasil 187.00 +3.31% 18:15
14 15 16 17 18 19 20 | A-Bond 117.63 0.00% 15:00
21 22 23 24 25 26 27 ! Global 40 135.00 -0.09% 18:00

28 20 30 21 Atualizagio com atraso de 15 minutos

—-é'é?_ij Dasanvolvido por Asplan Sistemas - 2009 Sair do Sistema |
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ASPNET 2.0 PYemite.

ﬁ Vendmentos '.’ Solicitaches S - [T P —— @

Empresa
Area Geral ...

Periodo

Fituacso | N3o Visualizado Protocolo

hsagens

% # Cliente S, # Criagio® ¢ validad!

_ 31 EMPRESA TeST (0131) Joo7 /2000 ]

131-EMPRESA TESTE (0131) 09/11/2009

1TESTE 131-EMPRESA TESTE (0131) 15/01/2010
20105TESTE 3-STACK ENGEMHARLA E FUNI 21, /2010
20108 TESTE 131-EMPRESA TESTE (0131) 21/01/2010
20107 TESTE 3-STACK ENGEMHARIA E FUNI21/01/2010
20108 TESTE 131-EMPRESA TESTE (0131) 21/01/2010
150 IMPORTANTE 131-EMPRESA TESTE (0131) 09/02/2010
ESTE ASPNET 131-EMPRESA TESTE (0131) 08/02/2010
131-EMPRESA TESTE (0131) 12/02/2010

3-STACK ENGENHARIA E FUNI26/02/2010

3-STACK ENGENHARIA E FUNI 26/02/2010

3-STACK ENGENHARIA E FUNI26/02/2010

3-STACK ENGENHARIA E FUNI25/02/2010

MMM N NN

,m Desenvolvido por Asplan Sisternas - 2009 Sair do Sistema

Para acessar a mensagem, basta selecionar e clicar no botdo visualiza ou efetuar o
duplo cliqgue na Ilnha da tabela selemonada
Q- O HNRA¢ - 5 i 3

Vocé ests conectado em

_—— osplan

Data da Mensagem [09/02/2010
‘ Histérico
Céd.Mansagem 021479 Y #HordA $Acdo A #Ususrio A
10:46  Visualizade

11:55 Incluide FABIO SANT!

Mensagem

MENSAGENS
ADESAO DE PARCELAMENTOS ESPECIALS LEI 11.941, DE 2009,

|* OS DEBITOS, PROVENIENTES DOS REFIS PODERAD SER EM ATE 180 DIAS.

—-éﬁ Desenvolvido por Asplan Sistemas - 2009 Sair do Sistema @
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5. COMO FAZER AS SOLICITACOES AO ESCRITORIO?
Rotina: Menu -> Home -> Solicitacdo - > Nova

O ASPNET 2.0 permite que os clientes efetuem solicitacdes diversas, encaminhando o
assunto diretamente para a area desejada (Auditoria, Contabilidade, Fiscal e Pessoal).

No caso do Departamento Pessoal é possivel ainda que o cliente efetue solicitacdes
mais complexas, como cadastrar uma admissédo, solicitar alteragBes cadastrais,
boletim mensal, férias ou resciséao.

Estas solicitacdes sdo administradas diretamente nos modulos do sistema ASPLAN e
algumas delas (ADMISSAO e BOLETIM) sdo importadas e suas informacfes servem
para automatizar o processo para que o escritério ndo necessite digitar novamente as
mesmas informacdes.

Q- © HNREG,AKO RS @3

@ ASPNET 2.0

a Vencamertos "" Solicitagses

Area Tipo de Solicitacio
Data 10/03/2010 céd.Salicit.

Observagio

Registro Funcionrio

Dt. Nasc. Sexo 1 - Masculing

Cidade
Filiacao
Residéncia

Bairro Cidade

Atengio: Os campos destacades em vermelho sio obrigatérios!

*m Desenvolvido por Asplan Sistemas - 2009 Sair do Sistema .@l

Todas as solicitagcfes possuem disponibilidade de anexar varios arquivos juntamente
da solicitacéo.
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O-O HMRG PO R S - -
ASPNET 2.0

a Vencameritos "/ Rk tacies -<"!-EL, Relaflans B reeoens

Empresa
Area Tipo de Solicitacsa
Data 10/03/2010 céd.Solicit.

Observacio.

Upload
% Nome do Arguive

Atencio: Os campos destacados em vermelho sio obrigatérios!

e _
—-ﬁ Desenvolvido por Asplan Sistemas - 2009 Sair do Sistema

6. COMO CONSULTAR AS SOLICITACOES FEITAS AO ESCRITORIO?
Rotina: Menu -> Home -> Solicitacdo

As sdo visualizadas nas rotinas de Solicitacdo. Para visualizacdo destes arquivos, basta
clicar no botdo “Solicitagdo” e sera aberta uma tela trazendo o periodo padrdo além
de sugerir apenas as solicitagdes com Status até previsao. Caso necessite de visualizar
solicitagbes concluidas e canceladas € s6 efetuar alteracdo nos filtros.

Para efetuar andamento da solicitacdo e complementar a solicitacdo deve clicar no
botdo Andamento marcada na figura abaixo.
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% ASPNET 2.0

ﬁ W ermcoueai T ': st s Relatérios

Empresa

Area | Gera ~| Tipo de Solicitacdio

Periodo  [03/03/2010| Até [10/03/2010| Status até

| PrevisEa
Pendéncia de Andamenta | Geral... [ ]
Solicitagdes
S Tipo % S Funcionario™ # N°.Sd% ¢ Data S $Empresa @ ¢ Situac#dh ¢ Pendéncia
Soicim |~ === =os15c [00/05/201STACK ENG=NR{Andamento|
Admissdo Fu 11 09/03/201C STACK ENGENH/ Solicitado
Admi &0 Fu 11 03 0S/03/201C STACK ENGENH#
S 08/03/201C STACK ENGENH/ Soffcitado
08/03/201C STACK ENGENH/ Anflamento Aguardando Escritéric
08/03/201C STACK ENGENH/ P! isdo Aguardando Cliente

~ Bl De-anvolvido por Asplan Sistemas - 2009 Sair do Sistema

O andamento da solicitagdo podera ser utilizado para um conversa e troca de
informacgdes dentro de uma mesma solicitacdo independente do seu Status.

Na tela inicial sempre ficara o historico de Aguardando o Escritério ou o Cliente
responder.
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Q-0 RRG LPHO BB 3

% ASPNET 2.0

ﬁ Wit '{ Solicitacées J!’!L, Relatérios Bl versagens

No© da Solicitacio [azs18 Tipo de Solicitacio |Diversas

Status. Andamento Data da Solicitacio 08/03/2010 08:39:47

Data do Andamento  |08/03/2010 08:39:00 Data da Previso |/ oo:00:00]
Data do Cancelaments |/ [ 00:00:00 #Data S *Hordh #Acdc D *Usudric B
10/03/10 10:54 Visual do CLIENTE TES
Data da Conclusio ] 00:00:00

08/03/10 08:44 \isuslizade CLIENTE TES
Andamento

Observacies

>> 08/03/2010 (08:39) - CLIENTE TESTE
§555

555!

RESPOSTA EM 08/03/2010 (08:44) - CLIENTE TESTE
5555

= .
-~ gl secnvolvido por Asplan Sistamas - 2008 Sair do Sistema

Na caixa de Andamento o usuario ira complementar ou responder o Escritdrio. Na

caixa de Observacao podera ser lido todo o historio passado trocado entre o Cliente e
0 escritorio.
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